
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАРДЫМОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

 

 

от ___.___.2026 № ______ 

 

Об утверждении Административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

детям-сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей, лицам из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей» 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О 

дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей», постановлением Правительства Российской 

Федерации от 04.04.2019 № 397 «О формировании списка детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат 

обеспечению жилыми помещениями, исключении детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, из списка в субъекте Российской Федерации по прежнему 

месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по 

новому месту жительства», областным законом от 29.09.2005 № 89-з «Об 

обеспечении дополнительных гарантий по социальной поддержке и установлении 

дополнительных видов социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, на территории Смоленской области», областным законом от 

31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и 

попечительству в Смоленской области», областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О 

наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и городских 

округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и 
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осуществлению деятельности по опеке и попечительству», областным законом от 

29.11.2007 № 114-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных 

районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями 

по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми 

помещениями», постановлением Администрации муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области» от 21.05.2026 № П-

523 «Об утверждении Порядка предоставления детям-сиротам и детям, оставшимся 

без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, жилых помещений специализированного жилищного фонда 

муниципального образования «Кардымовский муниципальный округ» Смоленской 

области», Администрация муниципального образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской области  

 

п о с т а н о в л я е т: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению 

Отделом образования Администрации муниципального образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей». 

2. Признать утратившими силу: 

- постановление Администрации муниципального образования 

«Кардымовский район» Смоленской области от 18.01.2017 № 00014 «Об 

утверждении Административного регламента по предоставлению Отделом 

образования Администрации муниципального образования «Кардымовский район» 

Смоленской области государственной услуги «Предоставление жилых помещений 

детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- постановление Администрации муниципального образования 

«Кардымовский район» Смоленской области от 16.05.2017 № 00319 «О внесении 

изменений в Административный регламент по предоставлению Отделом 

образования Администрации муниципального образования «Кардымовский район» 

Смоленской области государственной услуги «Предоставление жилых помещений 

детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- постановление Администрации муниципального образования 

«Кардымовский район» Смоленской области от 04.07.2022 № 00448 «О внесении 

изменений в ряд Административных регламентов предоставления муниципальных и 

государственных услуг». 

3. Отделу образования Администрации муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области обеспечить исполнение 
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Административного регламента. 

4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте 

Администрации муниципального образования «Кардымовский муниципальный 

округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника 

Отдела образования Администрации муниципального образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской области (А.К. Осипович). 

 
 

  

Глава муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» 

Смоленской области 

 

 

                                  М.В. Левченкова 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» 

Смоленской области  

от ____________________ № ________  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» 

 

Раздел 1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга 

соответственно) определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги Отделом 

образования Администрации муниципального образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской области (далее – Отдел образования) по 

обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными 

жилыми помещениями специализированного жилищного фонда муниципального 

образования «Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области по 

договорам найма специализированных жилых помещений. 

1.1.2. Основные термины и определения, используемые в настоящем 

Административном регламенте: 

ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: 

www.gosuslugi.ru); 

Личный кабинет – сервис ЕПГУ, позволяющий заявителю получать 

информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ. 

 

1.2. Круг Заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги, являются лица, из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включенные в 

муниципальный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включенные 

в муниципальный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

http://www.gosuslugi.ru/
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лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих 

обеспечению жилыми помещениями (далее - Список), которые:  

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального 

найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального 

найма либо собственниками жилых помещений; 

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 

или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма 

либо собственниками жилых помещений в случае, если их проживание в ранее 

занимаемых жилых помещениях признается невозможным. 

Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимавшие участие в специальной военной операции на территориях Украины, 

Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской 

области и Херсонской области и (или) выполнявшие задачи по отражению 

вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, в ходе 

вооруженной провокации на Государственной границе Российской Федерации и 

приграничных территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к 

районам проведения специальной военной операции на территориях Украины, 

Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской 

области и Херсонской области, имеют преимущественное право на обеспечение 

жилыми помещениями перед другими лицами, включенными в список детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц, которые подлежат обеспечению жилыми 

помещениями. 

 

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»  

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

категориями (признаками), сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг» и на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей». 
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2.2. Наименование органа,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальную услугу на территории муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области предоставляют органы 

местного самоуправления муниципального образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской области в лице Администрации 

муниципального образования «Кардымовский муниципальный округ» Смоленской 

области (ее структурных подразделений) в соответствии с законом Смоленской 

области от 29.11.2007 № 114-з «О наделении органов местного самоуправления 

муниципальных районов и городских округов Смоленской области 

государственными полномочиями по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, жилыми помещениями».  

2.2.1. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги: 

- Отдел образования Администрации муниципального образования 

«Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области: 

местонахождение: Российская Федерация, Смоленская область, Кардымовский 

район, пгт. Кардымово, ул. Красноармейская, д. 7; 

контактный телефон: 8 (48167) 4-21-56; факс: 8 (48167) 4-16-36; 

адрес электронной почты: roo@kardymovo.ru; 

официальный сайт Отдела образования Администрации муниципального 

образования «Кардымовский муниципальный округ» Смоленской области: 

kardobr.kardymovo.ru. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора найма специализированного жилого помещения для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, сроком на 5 лет; 

- выдача или направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней 

с даты регистрации заявления и получения полного комплекта документов. 

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

 

 

 

mailto:roo@kardymovo.ru
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2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем  

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении  

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в Отделе образования составляет не более 15 минут.  

 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 

течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

2.8.1. В помещения для предоставления муниципальной услуги, включающие 

места для ожидания, информирования и приема получателей муниципальной услуги, 

должен быть обеспечен свободный доступ заявителей, в том числе должно быть 

предусмотрено оснащение указанных помещений техническими средствами, 

обеспечивающими свободный доступ в здание и к информационным стендам лицам 

с ограниченными возможностями здоровья, в том числе лицам, имеющим 

ограничения к передвижению. 

2.8.2. Помещения, предназначенные для ожидания приема, должны быть 

оборудованы информационными стендами, содержащими информацию о 

предоставлении муниципальной услуги, стульями и столами для возможности 

оформления документов. 

2.8.3. Помещения, где осуществляется прием граждан по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием номера помещения, фамилии, имени, 

отчества, муниципального служащего, осуществляющего прием, дополнительным 

столом и стульями для проведения информирования и приема документов. 

2.8.4. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормам, а также требованиям противопожарной безопасности. 

2.8.5. Рабочее место муниципального служащего, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим устройством, функциональной мебелью. 
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2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

наличие полной и достоверной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставлении муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц органа 

местного самоуправления, поданных в установленном порядке. 

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  

услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.10.1. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.  

В этом случае заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 

учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 

услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел образования 

Администрации муниципального образования «Кардымовский муниципальный 

округ» Смоленской области.  

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в 

личный кабинет на ЕПГУ. 

Муниципальная услуга и выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги через многофункциональный центр не предоставляется. 
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2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел 

образования с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту 

(далее - заявление). 

Кроме того, для предоставления муниципальной услуги необходимы 

следующие документы: 

2.11.1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации. 

2.11.1.2. Справка о регистрации получателя по месту жительства (по месту 

пребывания). 

2.11.1.3. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах 

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 

имущества. 

2.11.1.4. Согласие на обработку персональных данных. 

2.11.2. Заявление, а также документы, указанные в пункте 2.11.1 настоящего 

административного регламента, могут быть представлены в форме электронных 

документов, порядок оформления которых определяется нормативными правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и (или) Смоленской области, и 

направлены в Отдел образования с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет. 

2.11.3. Документы, указанные в подпунктах 2.11.1.1, 2.11.1.4 пункта 2.11.1 

настоящего административного регламента, заявитель должен предоставить 

самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 2.11.1.2, 2.11.1.3 пункта 2.11.1 настоящего 

административного регламента, Отдел образования запрашивает самостоятельно в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе, при 

наличии технической возможности, в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия, в случае, если заявитель не 

представил их по собственной инициативе. 

2.11.4. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не 

предоставляется. 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является: 
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- подача заявления и документов лицом, не входящим в выписку из списка 

претендентов, которым необходимо предоставить в очередном году жилое 

помещение. 

- в предоставлении муниципальной услуги отказывается при отсутствии 

документов, предусмотренных пунктом 2.11.1. 

2.12.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 

 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении  

муниципальной услуги административных процедур 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению, уведомление заявителя 

о предоставлении жилого помещения по договору найма специализированного 

жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сроком на 5 

лет либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3. Заключение договора найма специализированного жилого помещения 

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сроком на 5 лет. 

3.1.4. Последовательность действий по предоставлению муниципальной 

услуги отражена в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему 

административному регламенту. 

 

3.2. Способы установления личности заявителя  

(уполномоченного представителя заявителя) 

 

3.2.1. При обращении заявителя непосредственно в Отдел образования 

муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, в день предоставления документов: 

- устанавливает личность заявителя путем проверки документа, 

удостоверяющего его личность; 

- проверяет наличие предоставленных заявителем документов, сличает 

представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, заверяет 

их своей подписью, оригиналы документов возвращает заявителю. 

При установлении факта непредоставления заявителем документов, указанных 

в пункте 2.11. настоящего административного регламента, обязанность по 
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предоставлению которых возложена на заявителя, уведомляет заявителя о наличии 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, объясняет ему 

содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает 

принять меры по их устранению: сообщает заявителю о необходимости представить 

недостающие, или исправленные, или оформленные надлежащим образом 

документы. 

3.2.2. В случае если заявитель не представил по собственной инициативе 

документы, указанные в подпунктах 2.11.1.2, 2.11.1.3 пункта 2.11.1 настоящего 

административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, в том числе, при наличии технической 

возможности, в электронной форме с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия, в случае, если заявитель не представил их по 

собственной инициативе. 

3.2.3. В день поступления ответов на запросы муниципальный служащий, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на 

запросы к документам, прилагаемым заявителем к заявлению для предоставление 

муниципальной услуги. 

3.2.4. В случае поступления в Отдел образования заявления и документов в 

электронной форме по информационно-телекоммуникационным сетям 

муниципальный служащий, ответственный за прием заявления и документов в 

электронной форме, в течение одного рабочего дня выполняет следующие действия 

с использованием программного обеспечения: 

- формирует извещение о получении заявления и документов, подписывает 

электронной подписью уполномоченного лица - начальника Отдела образования и 

отправляет его заявителю; 

- проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в 

пункте 2.12. настоящего административного регламента; 

- при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.12. настоящего административного регламента: 

1) формирует уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин 

отказа или сообщение об ошибке в случае невозможности расшифровать документы; 

2) подписывает уведомление об отказе в приеме документов (сообщение об 

ошибке) электронной подписью уполномоченного лица - начальника Отдела 

образования; 

3) отправляет уведомление об отказе в приеме документов (сообщение об 

ошибке) заявителю; 

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в 

пункте 2.12. настоящего административного регламента: 

1) регистрирует заявление и документы, формирует уведомление о приеме 

заявления и документов, подписывает его электронной подписью уполномоченного 

лица - начальника Отдела образования; 

2) отправляет уведомление о приеме заявления и документов заявителю; 

3) распечатывает заявление и документы и выполняет дальнейшие действия в 

соответствии с административными процедурами, указанными в настоящем 
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административном регламенте. 

3.2.5. В случае направления заявления и документов в электронной форме 

заявитель в 5-дневный срок со дня направления ему уведомления о приеме заявления 

и документов представляет в Отдел образования оригиналы документов, обязанность 

по предоставлению которых возложена на заявителя. 

 

3.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению, уведомление 

заявителя о предоставлении жилого помещения по договору найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, сроком на 5 лет либо уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

3.3.1. После регистрации заявление с представленными документами 

передается в порядке делопроизводства на рассмотрение председателю (заместителю 

председателя) Комиссии по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, жилыми помещениями. 

Председатель (заместитель председателя) Комиссии по обеспечению детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями в течение одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его, выносит резолюцию 

для подготовки ответа и направляет для организации исполнения. 

3.3.2. Заявление с резолюцией передается муниципальному служащему, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.3. На основании представленных заявителем документов и полученных на 

запросы сведений муниципальный служащий, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги: 

- готовит проект постановления Администрации о предоставлении жилого 

помещения по договору найма специализированного жилого помещения для детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, и передает его вместе с заявлением и 

прилагаемыми к нему документами председателю Комиссии по обеспечению детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями либо лицу, его 

замещающему, для согласования; 

- готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги (в двух экземплярах) и передает его вместе с заявлением и представленными 

документами для подписания председателю Комиссии по обеспечению детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями либо лицу, его 

замещающему, в случае отсутствия у заявителя правовых оснований для получения 

муниципальной услуги. 

3.3.4. Согласованный проект постановления и сформированный пакет 

документов передаются в Администрацию для согласования и принятия 
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постановления. 

3.3.5. Порядок и сроки принятия постановления определяются Регламентом 

работы Администрации, в соответствии с которым принятое постановление 

Администрации о предоставлении жилого помещения по договору найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, направляется заявителю. 

 

3.4. Заключение договора найма специализированного жилого помещения  

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

 

3.4.1. Основанием для начала процедуры является подписанное Главой 

муниципального образования «Кардымовский муниципальный округ» Смоленской 

области постановление о предоставлении жилого помещения по договору найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей. 

3.4.2. Постановление о предоставлении жилого помещения направляется 

заявителю путем почтового отправления или с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования (в форме электронных 

документов), в том числе сети Интернет. 

3.4.3. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, на основании постановления Администрации о 

предоставлении жилого помещения готовит проект договора найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и передает для подписания председателю (заместителю председателя) 

Комиссии по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

жилыми помещениями. 

3.4.4. Заключение договоров найма специализированного жилого помещения 

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляется при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя (либо его 

представителя), документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае 

необходимости). 

Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, регистрирует договор найма специализированного жилого помещения для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, в журнале регистрации договоров. 

Один экземпляр договора муниципальный служащий выдает под роспись заявителю, 

второй экземпляр подшивает в дело на хранение.  
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Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги  

 

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

- информирование заявителя (уполномоченного представителя заявителя) об 

изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется посредством направления соответствующей информации в личный 

кабинет на ЕГПУ и (или) по адресу электронной почты, указанном в заявлении 

(Приложение № 1), и (или) в устной форме – по выбору заявителя. 
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Приложение № 1                                                                                         

к Административному регламенту 

__________________________________                                                                                       

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление жилых 

помещений детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей, 

лицам из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей»                                               

 

 

Начальнику отдела образования 

Администрации муниципального 

образования «Кардымовский 

муниципальный округ» Смоленской 

области 

_________________________________ 

                     

_________________________________ 

(Ф.И.О.) 

                                      

__________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить жилое помещение по договору найма специализированного жилого 

помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  

 

 

 

Дата                                                                                                                              Подпись заявителя 
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Приложение № 2                                                                                         

к Административному регламенту 

____________________________________                                                                                          

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление жилых 

помещений детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей, 

лицам из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей»                                               

 

 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
 
┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│                              Обращение заявителя                               │ 

└────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┘ 

                                         │ 

                                         \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│  Прием документов и регистрация заявления для предоставления муниципальной   │ 

│                                     услуги                                     │ 

└────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┘ 

                                         │ 

                                         \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│                  Рассмотрение и принятие решения по заявлению                  │ 

└────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┘ 

                                         │ 

                                         \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│               Документы соответствуют установленным требованиям                │ 

└─────────────────┬──────────────────────────────────────────────┬───────────────┘ 

              нет │                                              │  да 

                  \/                                             \/ 

┌─────────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────────┐ 

│   Уведомление заявителя о наличии   │     │      Уведомление заявителя о       │ 

│препятствий для приема документов или│     │ предоставлении жилого помещения по │ 

│        предоставления услуги        │     │ договору найма специализированного │ 

└─────────────────┬───────────────────┘     │ жилого помещения для детей-сирот и │ 

                  │                         │  детей, оставшихся без попечения   │ 

                  \/                        │родителей, лиц из числа детей-сирот │ 

┌─────────────────────────────────────┐ да  │ и детей, оставшихся без попечения  │ 

│   Заявитель устраняет препятствия   ├────>│             родителей              │ 

│            (недостатки)             │     └────────────────────┬───────────────┘ 

└─────────────────┬───────────────────┘                          │ 

              нет │                                              │ 

                  \/                                             \/ 

┌─────────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────────┐ 

│Выдача или направление уведомления об│     │  Заключение с заявителем договора  │ 

│       отказе в предоставлении       │     │       найма жилого помещения       │ 

│       государственной услуги        │     │специализированного жилого помещения│ 

└─────────────────────────────────────┘     │для детей-сирот и детей, оставшихся │ 

                                            │  без попечения родителей, лиц из   │ 

                                            │     числа детей-сирот и детей,     │ 

                                            │ оставшихся без попечения родителей │ 

                                            └────────────────────────────────────┘ 
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