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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
“КАРДЫМОВСКИЙ  РАЙОН” СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.04.2016 № 00176

	
Об утверждении Положения об отделе гражданской защиты и мобилизационной работы Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области в новой редакции



В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области
п о с т а н о в л я е т:
 
1. Утвердить Положение об отделе гражданской защиты и мобилизационной работы Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области.
2. Отделу по связям со СМИ и информационным технологиям Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области» разместить данное Положение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области.
3.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Отдела гражданской защиты и мобилизационной работы Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области А.Н. Ананьева
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава  муниципального образования                                                       Е.В.Беляев
«Кардымовский район» Смоленской 
области                                                                                                                                                                                                                                                    
                                                                                               УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации
муниципального образования
«Кардымовский район» Смоленской области	
                                                                                          от  «___» ____       2016 №______

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе гражданской защиты и мобилизационной работы
Администрации муниципального образования
«Кардымовский район» Смоленской области
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел гражданской защиты и мобилизационной работы Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области и в своей деятельности подчиняется Главе муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", другими правовыми актами, регулирующими вопросы гражданской обороны (далее ГО) и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее ЧС), мобилизационной работы, в том числе в сфере антитеррористической безопасности, Уставом муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области, а также настоящим Положением.
1.3. Положение об Отделе, а также изменения и дополнения в Положение об Отделе утверждаются Постановлением Администрации муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области по представлению начальника Отдела.
1.4. Отдел не наделен правами юридического лица.
1.5. Место нахождения  Отдела (почтовый адрес):  215850,  Смоленская область, п. Кардымово, ул. Ленина, д. 14.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами Отдела являются:
– организация планирования и проведения мероприятий по ГО и защите от ЧС;
– организация разработки и корректировки плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС;
– разработка проектов нормативных и организационно - распорядительных документов, регламентирующих работу организации в области ГО и защиты от ЧС;
– организация планирования эвакомероприятий в военное время и в ЧС мирного времени;
– работа по созданию, оснащению и поддержанию в постоянной готовности служб и формирований ГО;
– организация работы по поддержанию в постоянной готовности системы управления, связи и оповещения;
– организация работы по созданию и содержанию в интересах ГО и защиты от ЧС учебно-материальной базы, материально-технических и иных средств;
– организует сбор, обобщение и анализ информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций;
– организация обучения всех категорий работников способам защиты: от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий; от ЧС природного и техногенного характера; от угрозы террористических актов;
– планирование и проведение учений по ГО и защите от ЧС;
– планирование аварийно - спасательных работ на случай ЧС;
– организация научно - исследовательских и научно - практических работ в интересах ГО и защиты от ЧС;
– контроль за выполнением планов и принятых решений по мероприятиям ГО и защиты от ЧС;
– участие в обеспечении деятельности постоянно действующей антитеррористической  комиссии (АТК) района по разработке и  реализации комплекса мер, направленных на профилактику экстремизма и терроризма, а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий экстремизма и терроризма на территории района, в качестве заместителя председателя данной комиссии;
– осуществляет организационное обеспечение деятельности комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности района;
– осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции;
– обобщение и распространение передового опыта решения задач ГО и защиты от ЧС;
–  представление организации во всех государственных и других организациях по вопросам ГО и защиты от ЧС.
– осуществление управления в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, безопасности людей на водных объектах, координация деятельности предприятий и организаций в этих областях на территории муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области.
– осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также и обмена этой информацией.
– оперативное руководство и координация деятельности дежурно-диспетчерских служб, аварийно-спасательных формирований (сил) муниципального звена областной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС (далее – муниципальное звено РСЧС) в различных режимах функционирования.

3.ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
  
В соответствии с возложенными на него задачами Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Разрабатывает предложения по формированию основ единой государственной политики в области гражданской защиты и пожарной безопасности, в установленном порядке вносит их на рассмотрение в орган местного самоуправления. Осуществляет контроль и методическую помощь учреждениям и организациям по вопросам гражданской защиты.
3.2. Разрабатывает планирующие документы по обеспечению гражданской защиты, организует контроль за их реализацией должностными лицами и организациями вне зависимости от их ведомственной принадлежности, вида собственности и юридического статуса.
3.3. Осуществляет в пределах своих полномочий методическое руководство деятельностью организаций, входящих в состав муниципального звена РСЧС, в том числе при определении их состава, размещения и оснащения.
3.4. Координирует в установленном порядке деятельность муниципального звена РСЧС и организаций, привлекаемых к проведению аварийно-спасательных работ в соответствии с планами.
3.5. Руководит единой дежурно-диспетчерской службой (далее – ЕДДС) муниципального образования «Кардымовский район», обеспечивает ее деятельность по взаимодействию с дежурно-диспетчерскими службами предприятий, обслуживающими территорию муниципального образования «Кардымовский  район».
3.6. Осуществляет оперативное взаимодействие с силами и средствами ПСЧ муниципального звена РСЧС при решении задач в области гражданской защиты и пожарной безопасности в соответствии с Планом гражданской обороны и защиты населения муниципального образования «Кардымовский район».
3.7. Организует работу при решении задач безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования «Кардымовский район». В летний сезон оказывает помощь отделу образования по обеспечению безопасности детей в оздоровительных лагерях.
3.8. Организует и осуществляет в установленном порядке:
– проведение мероприятий гражданской обороны, включая подготовку необходимых сил и средств;
– аварийно-спасательные, эвакуационные и другие работы при ликвидации ЧС;
– привлечение организаций, общественных объединений в соответствии с планами к мероприятиям по предупреждению и ликвидации ЧС;
– взаимодействие с правоохранительными органами при решении задач в области гражданской защиты;
– совершенствование и поддержание в готовности районной системы централизованного оповещения, информационно-управляющих систем ЕДДС и гражданской обороны;
– мероприятия по приему и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению и по первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;
– разработку Плана гражданской обороны и защиты населения муниципального образования «Кардымовский район», методическую помощь и контроль при планировании в организациях и на объектах экономики мероприятий по гражданской обороне, защите населения, повышения их устойчивости и функционирования в военное время;
– подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц Администрации и организаций муниципального образования «Кардымовский район» в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС;
– информационное обеспечение населения муниципального образования «Кардымовский район» через средства массовой информации и по иным каналам о прогнозируемых и возникших ЧС и пожарах, мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты;
– пропаганду, в пределах своей компетенции, в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.
3.9. Осуществляет организационно-методическое руководство:
– органами и организациями по вопросам создания, содержания, использования и восполнения запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в целях гражданской защиты в мирное и военное время;
– обучением населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также способам защиты и действиям в условиях ЧС и пожаров;
– созданием, подготовкой и содержанием в готовности необходимых сил и средств, для защиты населения и территории муниципального образования «Кардымовский район» от ЧС.
3.10. Осуществляет контроль:
– за состоянием и поддержанием в готовности техники и специального имущества предприятий и учреждений, подчиненных Администрации муниципального района;
– за разработкой и реализацией предприятиями и учреждениями, подчиненными Администрации муниципального образования, мероприятий по гражданской защите;
– за мероприятиями по предупреждению ЧС, готовностью сил и средств муниципального звена РСЧС к действиям при их возникновении, обеспечению безопасности людей на водных объектах.
3.11. Участвует в подготовке предложений:
– по подготовке к приему и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;
– по привлечению сил и средств муниципального звена РСЧС к ликвидации ЧС;
– по совершенствованию и поддержанию в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороны, системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ЧС, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий;
– по обеспечению своевременного оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или возникновения ЧС;
– по разработке мобилизационного плана экономики муниципального образования «Кардымовский район» в части, касающейся мероприятий гражданской обороны;
– по разработке проектов нормативных правовых актов Администрации муниципального образования «Кардымовский район» по вопросам гражданской защиты и обеспечения пожарной безопасности.
3.12. Обеспечивает в пределах своей компетенции:
– деятельность комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности при муниципальном образовании «Кардымовский район» по предупреждению и ликвидации ЧС;
– деятельность приемной эвакуационной комиссии муниципального образования «Кардымовский район» на этапах планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий;
– ведение официальных статистических учетов и государственной статистической отчетности по вопросам, отнесенным к компетенции МЧС России.
3.13. Разрабатывает проекты организационно-методических, мобилизационных документов, планов перевода администрации и подведомственных территорий по мобилизационной подготовки и мобилизации.
3.14. Корректирует мобилизационные документы Администрации муниципального образования во взаимодействии с мобилизационными органами Смоленской области и федеральными органами исполнительной власти.
3.15. Доведение задания мобилизационного плана экономики муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области до соответствующих организаций.
3.16. Организовывать подготовку руководящего состава и работников Администрации муниципального образования  по мобилизационным вопросам.
3.17. Анализировать состояние готовности экономики муниципального образования, Администрации муниципального образования, организаций, учреждений и предприятий к выполнению мобилизационных заданий и подготавливать, при необходимости, предложения по обеспечению выполнения этих заданий.
3.18. Готовить проекты годовых докладов о состоянии мобилизационной подготовки и выполнения заданий в отчетном году.
3.19. Участвовать в подготовке договоров (контрактов) с организациями в поставке продукции, проведения работ, выделения сил и средств, оказания услуг в целях обеспечения мобилизационной подготовки и мобилизации муниципального образования.
3.20. Планировать проведение тренировок Администрации муниципального образования, проверок состояния мобилизационной подготовки подведомственных органов управления и организаций. 
3.21. Организовывать и контролировать ведение кадровыми работниками учета и бронирование муниципальных служащих, работников органов управления, организаций, имеющих задания, высококвалифицированных рабочих и служащих в интересах муниципального образования и области, обеспечивать представление отчетности по бронированию в установленном порядке.
3.22. Готовить материалы для рассмотрения вопросов мобилизационной подготовки на суженных заседаниях Администрации муниципального образования.
3.23. Докладывать Главе  Администрации муниципального образования о выполнении мероприятий мобилизационной подготовки и вносить предложения по вопросам, требующим решения.
3.24. Взаимодействовать с военным комиссариатом муниципального образования по вопросам мобилизационной подготовки.
3.25. Вести секретное делопроизводство Администрации муниципального образования в соответствии с требованиями «Инструкции по обеспечению режима секретности»
3.26. Содействует планированию и обеспечению мероприятий по устойчивому функционированию организаций в ЧС и в военное время.
3.27. Оказывает помощь образовательным учреждениям и учебным подразделениям в программно-методическом обеспечении учебного процесса по предмету «Обеспечение безопасности и жизнедеятельности».

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
4.1.Отдел имеет право:
4.1.1. Планировать и проводить в установленном порядке учения, проверки сил гражданской обороны и объектового звена РСЧС, предприятий и организаций, независимо от их организационно-правовых форм, в соответствии с возложенными на них в мирное время задачами;
4.1.2. Запрашивать и получать у предприятий всех форм собственности информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач;
4.1.3. Совместно с госнадзорными органами проводить по вопросам своей компетенции проверки и обследования служб гражданской обороны, предприятий, организаций и учреждений независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности;
4.1.4. По результатам проверки состояния гражданской обороны, выполнения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности к действиям при их возникновении вносить в установленном порядке рекомендации руководителям служб гражданской обороны, предприятий, организаций и учреждений, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности об устранении выявленных недостатков;
4.1.5. Привлекать в установленном порядке или на договорной основе экспертов для проведения экспертиз и исследований, а также подготовки заключений по вопросам гражданской обороны;
4.1.6. Заслушивать руководителей гражданской обороны объектового звена РСЧС по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, принимать меры к устранению выявленных недостатков, вносить ходатайства о привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении указанных  требований и в соответствии с действующим законодательством.
  
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой муниципального образования «Кардымовский район» Смоленской области. 
5.2.  Начальник Отдела:
5.2.1. Несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел, за готовность сил и средств постоянной готовности к действиям по предназначению;
5.2.2. Обеспечивает круглосуточное функционирование единой дежурно-диспетчерской службы Администрации муниципального образования «Кардымовский район»;
5.2.3. Представляет на утверждение Главе муниципального образования «Кардымовский район» планы гражданской обороны и защиты населения;
5.2.4. Разрабатывает функциональные обязанности работников по отделу и должностные инструкции по организации службы на пункте управления ЕДДС;
5.2.5. Представляет для распределения в установленном порядке выделенные финансовые средства, материальные и технические ресурсы;
5.2.6. Организует взаимодействие с территориальными органами управления федеральных и областных структур исполнительной власти, с органами местного самоуправления муниципального образования «Кардымовский район» и организациями в области гражданской защиты, обеспечения безопасности людей на водных объектах;
5.2.7. Направляет в установленном порядке предложения об устранении выявленных недостатков руководителям организаций и объектов экономики, подчиненных Администрации муниципального образования «Кардымовский район», по результатам проверок в области гражданской защиты, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, организует контроль за их устранением;
5.2.8. Устанавливает в соответствии с нормативно-правовыми актами Администрации муниципального образования «Кардымовский район» и оперативно-служебной необходимостью внутренний распорядок отдела;
5.2.9.  Несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию и состояние в отделе  защиты государственной и служебной тайны;
5.2.10. Обеспечивает составление и представление в установленном порядке всей необходимой информации и документации, связанной с деятельностью органа отдела;
5.2.11. Обеспечивает целевое использование имущества, закрепленного на праве оперативного управления за отделом, а также приобретенного имущества;
5.2.12. Ходатайствует о поощрение и дисциплинарные взыскания в отношении работников отдела в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
6. СТРУКТУРА ОТДЕЛА ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ И МОБИЛИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ

6.1. Отдел гражданской защиты и мобилизационной работы в своем составе имеет:
– начальника отдела гражданской защиты и мобилизационной работы;
– ведущего специалиста отдела гражданской защиты и мобилизационной работы; 
– менеджера отдела гражданской защиты и мобилизационной работы; 
– 4 инспектора сектора ЕДДС Администрации муниципального образования «Кардымовский район».
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